	Приложение №1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Оказание консультационной и организационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства


Общая информация об отделе развития предпринимательства и потребительского рынка администрации городского округа Жигулевск 

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	ул. Пушкина, д.17

	Фактический адрес месторасположения
	ул. Пушкина, д.17

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	torg@admzhgl.ru

	Телефон для справок
	2-15-46, 2-14-42

	Официальный сайт в сети Интернет 
	www.zhigulevsk.org

	ФИО и должность руководителя органа
	Дунаева Анна Сергеевна, начальник отдела развития предпринимательства и потребительского рынка администрации городского округа Жигулевск


График работы отдела развития предпринимательства и потребительского рынка администрации городского округа Жигулевск

	День недели
	Часы работы
	Часы приема граждан

	Понедельник
	8-00 – 17-00
	8-00 – 17-00

	Вторник
	8-00 – 17-00
	8-00 – 17-00

	Среда
	8-00 – 17-00
	8-00 – 17-00

	Четверг
	8-00 – 17-00
	8-00 – 17-00

	Пятница
	8-00 – 17-00
	8-00 – 17-00

	обеденный перерыв
	12-00 – 13-00
	

	Суббота
	выходной день
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день
	выходной день


Приложение №2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Оказание консультационной и организационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»
	Главе администрации городского округа Жигулевск

	
	от_________________________________________



	
	                                    (ФИО полностью)

	
	(наименование организации) 

	
	ИНН, (ОГРНИП)

	
	(Контактный сотовый телефон, факс, e-mail)

	
	(Юридический адрес)

	
	(Почтовый (фактический) адрес)

	
	(Паспорт, серия, номер) 

	
	(Кем и когда выдан)


ЗАЯВЛЕНИЕ 

	Прошу оказать поддержку


	( консультационную,  организационную)


	по следующему (им) вопросу (ам ): 
	

	

	(излагается вопрос по темам)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Численность работающих в организации (у меня как субъекта малого /среднего предпринимательства)  в  настоящий  момент составляет ____ человек.



	Руководитель 
	_______________________/_________________________/ 

	"_____"___________20__г.
	                (Подпись)                                                    (Расшифровка подписи)


Приложение №3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Оказание консультационной и организационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Оказание консультационной и организационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»
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Изучение предыдущего опыта по данному вопросу























Изучение нормативно-правового поля по существу обращения





Изучение, анализ проблемы





разъяснение заявителю об имеющихся основаниях для отказа, уведомление о перечне недостающих документов








Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов необходимых для оказания муниципальной услуги 





Подготовка ответа на обращение с приложением правового, экономического, аналитического обоснования и направление ответа заявителю








