АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЖИГУЛЕВСК

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 22 января 2014 года № 084
(в редакции постановлений администрации городского округа Жигулевск от 03.02.2016 № 186,                         от 12.09.2018 № 1377, от 07.06.2019 № 998, от 28.04.2020 № 765, от 15.06.2020 № 1092,                        от 24.08.2020 № 1508, от 01.10.2021 № 1754, от 23.07.2024 № 1405)

Об утверждении Положения о правовом управлении администрации городского округа Жигулевск


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Думы городского округа Жигулевск от 21.11.2013 № 467                       «Об утверждении структуры администрации городского округа Жигулевск», руководствуясь Уставом городского округа Жигулевск Самарской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Положение о правовом управлении администрации городского округа Жигулевск согласно приложению к настоящему постановлению.


2. Признать утратившими силу:


2.1. Постановление администрации городского округа Жигулевск от 28.09.2011 № 176 «Об утверждении Положения о правовом управлении администрации городского округа Жигулевск».

2.2. Постановление администрации городского округа Жигулевск от 17.09.2012 № 1945 «О внесении изменений в Положение о правовом управлении администрации городского округа Жигулевск».

2.3.  Постановление администрации городского округа Жигулевск от 13.06.2013 № 1118 «О внесении изменений в Положение о правовом управлении администрации городского округа Жигулевск».


3. Настоящее постановление вступает в силу с 01.02.2014.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации






             В.Я.Классен
Приложение 

к постановлению администрации

городского округа Жигулевск 

от 22.01.2014 № 084
Положение

о правовом управлении администрации городского округа Жигулевск

1. Общие положения

1.1. Правовое управление администрации городского округа Жигулевск (далее – Управление) является структурным подразделением администрации городского округа Жигулевск (далее – администрация). Управление создано на основании распоряжения мэра городского округа Жигулевск от 19.09.2007 № 96    «О внесении изменений в структуру правового управления и штатное расписание администрации городского округа Жигулевск».

1.2. Управление образуется и упраздняется на основании постановления администрации городского округа Жигулёвск.
Изменение внутренней структуры Управления осуществляется на основании постановления администрации городского округа Жигулёвск. 

1.3. Непосредственное руководство Управлением осуществляет  руководитель. 

1.4. Управление подчиняется Главе городского округа Жигулёвск (далее – глава).
(п. 1.4 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 03.02.2016 № 186)
1.5. Управление осуществляет свою деятельность на основе Конституции Российской Федерации, законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Самарской области, муниципальных правовых актов городского округа Жигулёвск, Устава городского округа Жигулёвск Самарской области,  настоящего Положения.

1.6. Штатное расписание, условия оплаты труда, должностных лиц Управления утверждаются постановлением (распоряжением). Должностные инструкции работников Управления утверждаются главой.
(п. 1.6 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 12.09.2018 № 1377)
1.7. Управление вправе иметь круглую печать и штампы.

1.8. Финансирование деятельности Управления осуществляется за счет средств местного бюджета.

1.9. Место нахождения Управления: 445350, Самарская область, городской округ Жигулёвск, г. Жигулёвск, ул. Пушкина, д. 17, каб. № 305, 206, 215.
(п. 1.9 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 23.07.2024 № 1405)
2. Задачи и функции Управления

2.1. Основными задачами Управления являются:
(п. 2.1 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 28.04.2020 № 765)
1) Правовое обеспечение деятельности главы и администрации.
2) Выявление правовых пробелов и коллизий в вопросах законодательного регулирования вопросов местного значения и представление предложений об их устранении.

3) Обеспечение защиты прав и законных интересов администрации как юридического лица, в том числе в правоохранительных, надзорных, контролирующих и судебных органах.
(пп. 3 п. 2.1 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 01.10.2021 №1754)
2.2. Основными функциями Управления являются:

1) Правовая экспертиза проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления городского округа Жигулёвск, направляемых  на согласование в Управление на предмет их соответствия законодательству Российской  Федерации, законодательству Самарской области, муниципальным  правовым актам органов местного самоуправления городского округа Жигулевск. 

2) Подготовка заключений о соответствии действующему законодательству муниципальных правовых актов, направляемых главе.
(пп. 2 п. 2.2 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 23.07.2024 № 1405)
3) Подготовка заключений по результатам проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов, а также административных регламентов.

4) Подготовка проектов муниципальных правовых актов по поручению главы или по собственной инициативе.
(пп. 4 п. 2.2 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 23.07.2024 № 1405)
5) Правовая экспертиза проектов законов Самарской области, предлагаемых для внесения в порядке законодательной инициативы в Самарскую Губернскую Думу.

6) Официальное разъяснение отдельных положений муниципальных правовых актов, осуществляемое по поручению главы.
(пп. 6 п. 2.2 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 23.07.2024 № 1405)
7) Правовая экспертиза учредительных документов муниципальных организаций при их создании, реорганизации и ликвидации, внесения изменений и дополнений в учредительные документы органами местного самоуправления.

8) Правовая экспертиза, разработка, согласование и регистрация заключаемых администрацией договоров (соглашений), а также учет и хранение листов согласования подписанных договоров (соглашений). 

9) исключен - постановление администрации городского округа Жигулевск от 15.06.2020                     № 1092, распространяет свое действие на отношения, возникшие с 01.02.2014.
10) Рассмотрение и подготовка материалов по актам прокурорского реагирования, издаваемым в отношении актов и действий должностных лиц администрации.

11) Представление интересов администрации в судах общей юрисдикции, в арбитражных судах, в антимонопольном органе, в правоохранительных органах, других государственных органах, учреждениях, организациях, предприятиях, а также координация взаимоотношений с ними по правовым вопросам, участие в  судопроизводстве, обеспечение  участия в нем должностных  лиц  администрации в  качестве представителей.
(пп. 11 п. 2.2 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 01.10.2021 №1754)
12) Взаимодействие с органами государственной власти (в том числе с их территориальными подразделениями), представительными и законодательными органами, по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

13) Проведение работы с обращениями граждан по правовым вопросам.
(пп. 13 п. 2.2 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 23.07.2024 № 1405)
14) Анализ и обобщение правоприменительной практики, подготовка отчетов, справочных материалов, заключений, предложений о совершенствовании правовой работы, муниципальных правовых актов по вопросам местного значения.

15) Контроль исполнения постановлений судебных органов и ведение работы по исполнению решений судебных органов.

16) Анализ  решений,  действий  (бездействий)  администрации и/или ее должностного лица, послуживших причиной (основанием) для обращения физических или  юридических лиц в судебный орган и принятия  судебным органом судебных актов (постановлений) об удовлетворении заявленных требований.

17) Проведение экспертизы проектов муниципальных правовых актов и муниципальных правовых актов на предмет наличия коррупционных признаков.

18) Консультирование структурных подразделений администрации по вопросам действующего законодательства и осуществления законопроектных работ.

19) Подготовка предложений о подписании (отклонении) главой муниципальных правовых актов.
(пп. 19 п. 2.2 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 23.07.2024 № 1405)
20) Подготовка предложений о приостановлении действия муниципальных правовых актов, признание их утратившими силу в форме соответствующих проектов.

21) Подготовка по запросам федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Самарской области, законодательных, судебных, правоохранительных органов и прокуратуры официальных справок о признании утратившими силу муниципальных правовых актов либо их отдельных положений, внесении в них изменений и дополнений.

22) Осуществление иных функций в соответствии с задачами Управления.
3. Критерии оценки эффективности деятельности Управления

3.1. Критерии оценки деятельности Управления устанавливаются исходя из поставленных задач.

3.2. Критериями оценки эффективности деятельности Управления являются:

- качество, своевременность, полнота выполнения должностных обязанностей специалистами Управления;

- соблюдение сроков исполнения документов;

- качественная подготовка документов;

- рассмотрение в установленные сроки вопросов, входящих в компетенцию Управления, и принятие по ним решений.

4. Права Управления

4.1. Управление имеет право:

1) Получать от структурных подразделений администрации и муниципальных организаций информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления своих функций.

2) Привлекать в установленном порядке должностных лиц администрации для подготовки проектов муниципальных правовых актов и других документов; для участия в заседаниях суда; для дачи необходимых разъяснений по вопросам, связанным с исковыми требованиями и входящими в компетенцию соответствующей службы, а также для разработки и осуществления мероприятий, проводимых Управлением в соответствии с возложенными на него функциями. Кроме того, для осуществления законопроектных и экспертных работ Управление вправе в установленном порядке привлекать ученых и специалистов.

3) Вносить на рассмотрение главе и его заместителям предложения по вопросам, входящим в компетенцию Управления.
(пп. 3 п. 4.1 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 03.02.2016 № 186)
4) Вносить предложения к проектам муниципальных правовых актов, а также самостоятельно разрабатывать и представлять на рассмотрение главе проекты муниципальных правовых актов.
(пп. 4 п. 4.1 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 03.02.2016 № 186)
5) Проводить совещания для рассмотрения вопросов, входящих в его компетенцию.

6) Возвращать исполнителям на доработку не соответствующие законодательству проекты муниципальных правовых актов и другие документы, давать рекомендации по устранению выявленных противоречий.

7) Готовить рекомендации, заключения по вопросам правовой деятельности администрации.

8) Запрашивать и получать от соответствующего заместителя главы либо руководителя структурного подразделения администрации заключение в отношении вопроса, рассматриваемого Управлением.
(пп. 8 п. 4.1 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 23.07.2024 № 1405)
5. Структура Управления

5.1. На должность ведущих специалистов, главных специалистов, заместителя руководителя, руководителя Управления назначаются лица, отвечающие установленным квалификационным требованиям.
(п. 5.1 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 12.09.2018 № 1377)
5.2. Штатная численность Управления определяется в соответствии со штатным расписанием администрации. 

6. Руководство Управлением

  6.1. Руководство Управлением осуществляет руководитель Управления, а в его отсутствие заместитель руководителя, назначаемые на должность и освобождаемые от должности распоряжением администрации. 

  6.2. Руководитель Управления:

1) Проводит разграничение функций между работниками Управления.

2) Организует работу Управления, осуществляет общее и методическое руководство работой Управления, проверяет и анализирует ее состояние.

3) От имени Управления осуществляет права Управления.

4) Организует подготовку для рассмотрения на совещаниях администрации вопросов, входящих в компетенцию Управления.

5) Участвует в совещаниях с правом совещательного голоса.

6) Присутствует на заседаниях Думы в случаях, предусмотренных муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления.

7) Обеспечивает взаимодействие Управления со структурными подразделениями администрации.

8) В установленном порядке представляет интересы администрации в судах, а также в других органах при рассмотрении правовых вопросов.

9) Обеспечивает прохождение сотрудниками Управления аттестации в соответствии с законодательством о муниципальной службе.

10) Представляет главе кандидатуры на должность заместителя руководителя, специалистов Управления.
(пп. 10 п. 6.2 в редакции постановления администрации городского округа Жигулевск от 23.07.2024 № 1405)
11) Визирует проекты муниципальных правовых актов и иных документов, направленных в Управление для экспертизы.

12) Подписывает соответствующие запросы в органы государственной власти.

13) Визирует контракты, договора, соглашения, заключаемые с администрацией городского округа Жигулевск (муниципальным образованием городской округ Жигулевск).

14) Осуществляет прием и дает юридические консультации гражданам.
 (пп. 14 п. 6.2 введен постановлением администрации городского округа Жигулевск от 03.02.2016 № 186)
15) Подписывает ответы на обращения граждан, направленные в Управление для рассмотрения в установленном порядке.

 (пп. 15 п. 6.2 введен постановлением администрации городского округа Жигулевск от 07.06.2019 № 998)
16) Подписывает ответы на обращения, направленные в Управление для рассмотрения в установленном порядке, связанные с банкротством граждан».
 (пп. 16 п. 6.2 введен постановлением администрации городского округа Жигулевск от 24.08.2020 № 1508, распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.06.2020)
6.4. Руководитель Управления несет ответственность за:

1) Соответствие визируемых документов федеральному законодательству, законодательству Самарской области, муниципальным правовым актам.

2) Надлежащее осуществление Управлением своих функций.

3) Достижение критериев оценки эффективности деятельности Управления.

7. Заключительные положения


7.1. Реорганизация и ликвидация Управления осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, Самарской области и муниципальными правовыми актами.


7.2. Настоящее Положение корректируется в соответствии с изменением целей, задач, функций, прав и обязанностей Управления.

