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2) представления документов и информации, которые в
соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Са-
марской области и муниципальными правовыми актами
находятся в распоряжении органов, предоставляющих го-
сударственные услуги, органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, иных государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуп-
равления организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением документов, ука-
занных в части 6 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг". Заявитель
вправе представить указанные документы и информацию
в администрацию городского округа Жигулевск по собст-
венной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для получения муниципальных услуг и свя-
занных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации, за ис-
ключением получения услуг и получения документов и ин-
формации, предоставляемых в результате предоставле-
ния таких услуг, включенных в перечни, указанные в части
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг";

4) представления документов и информации, отсутствие
и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-
ставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг".

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
являются:

1) текст заявления не поддается прочтению;
2) заявителем не представлены документы, необходи-

мые для предоставления муниципальной услуги, указан-
ные в пункте 2.6.2 настоящего Административного регла-
мента;

3) заявление подано лицом, не относящимся к катего-
рии заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Адми-
нистративного регламента;

4) заявителем не представлены оригиналы документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
для осуществления проверки соответствия копий этих до-
кументов их оригиналам.

2.8.2. В случае установления факта несоответствия до-
кумента (ов) установленным требованиям специалист, от-
ветственный за предоставление муниципальной услуги,
возвращает документы заявителю, объясняет ему содер-
жание выявленных недостатков в представленных доку-
ментах и предлагает принять меры по их устранению.

2.8.3. Не может быть отказано заявителю в приеме до-
полнительных документов при наличии намерения их
сдать.

2.8.4. Отказ в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, не препятствует
повторному обращению после устранения причины, по-
служившей основанием для отказа.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приоста-
новления или отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги.

2.9.1. Основания для приостановления муниципальной
услуги отсутствуют.

2.9.2 Основаниями для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги являются:

1) общественная экологическая экспертиза ранее была
дважды проведена в отношении объекта общественной
экологической экспертизы;

2) заявление о проведении общественной экологичес-
кой экспертизы было подано в отношении объекта, сведе-
ния о котором составляют государственную, коммерчес-
кую или иную охраняемую законом тайну;

3) общественная организация (объединение) не заре-
гистрирована в порядке, установленном законодательст-
вом Российской Федерации, на день обращения за регис-
трацией заявления о проведении общественной экологи-
ческой экспертизы;

4) устав общественной организации (объединения),
организующей и проводящей общественную экологичес-
кую экспертизу, не соответствует требованиям статьи 20
Федерального закона от 23.11.1995 № 174-ФЗ "Об эколо-
гической экспертизе";

5) требования к содержанию заявления о проведении
общественной экологической экспертизы, предусмотрен-
ные пунктом 2.6.1 настоящего Административного регла-
мента, не выполнены.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной ус-
луги, в том числе сведения о документе (документах), вы-
даваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Предоставление услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, не предусмотрено.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государ-
ственной пошлины или иной платы, взимаемой за предо-
ставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется без
взимания государственной пошлины или иной платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за
предоставление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуще-
ствляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при по-
даче запроса о предоставлении муниципальной услуги,
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в
предоставлении муниципальной услуги, и при получении
результата предоставления таких услуг.

2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди при
личной подаче заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги составляет 15 минут.

2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при
получении результата предоставления муниципальной ус-
луги не должен превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей в предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.14.1. Заявление на бумажном носителе принимается
в день представления в администрацию городского окру-
га Жигулевск заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги. При поступлении
заявления о предоставлении муниципальной услуги в
письменной форме в выходной или нерабочий празднич-
ный день регистрация заявления осуществляется в пер-
вый рабочий день, следующий за выходным или нерабо-
чим праздничным днем.

2.14.2. Прием заявления, направленного в форме элек-
тронного документа через Единый портал, осуществляет-
ся не позднее рабочего дня, следующего за днем его по-
ступления в администрацию г. о. Жигулевск.

2.15. Требования к помещениям, в которых предостав-
ляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам
для заполнения запросов о предоставлении муниципаль-
ной услуги, информационным стендам с образцами их за-
полнения и перечнем документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги.

2.15.1. Месторасположение помещения, в котором
предоставляется муниципальная услуга, должно опреде-
ляться с учетом пешеходной доступности от остановок об-
щественного транспорта. Помещения, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, для удобства заявите-
лей размещаются на нижних, предпочтительнее на первых
этажах здания. 

Приём заявителей осуществляется в специально выде-
ленных для этих целей помещениях (присутственных мес-
тах). Присутственные места размещаются в здании адми-
нистрации городского округа Жигулевск и включают мес-
та для информирования, ожидания и приема заявителей,
места для заполнения запросов (заявлений).

Присутственные места администрации городского ок-
руга Жигулевск оборудуются:

1) противопожарной системой и средствами пожароту-
шения;

2) системой оповещения о возникновении чрезвычай-
ной ситуации;

3) системой охраны.
Вход и выход из помещений оборудуются соответству-

ющими указателями с автономными источниками беспе-
ребойного питания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным
условиям для заявителей и оптимальным условиям рабо-
ты должностных лиц. Места ожидания в очереди на предо-
ставление или получение документов оборудуются стуль-
ями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Ко-
личество мест ожидания определяется исходя из факти-
ческой нагрузки и возможностей для их размещения в
здании, но не может составлять менее 10 мест. В местах
ожидания организуется предварительная дистанционная
запись заинтересованных лиц на приём по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги по телефону.

Места для заполнения запросов (заявлений) оборуду-
ются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются об-
разцами заполнения документов, информацией о перечне
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, бланками запросов (заявлений) и канце-
лярскими принадлежностями.

Места информирования, предназначенные для озна-
комления заявителей с информационными материалами
о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются
информационными стендами, на которых размещается
информация, указанная в пункте 1.3.11 настоящего Адми-
нистративного регламента.

Входы в помещения оборудуются пандусами, расши-
ренными проходами, позволяющими обеспечить беспре-
пятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, ис-
пользующих кресла-коляски. Центральный вход в поме-
щения оборудуется информационной табличкой (вывес-
кой), содержащей соответствующее наименование, с ис-
пользованием укрупненного шрифта и плоско-точечного
шрифта Брайля.

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирова-
ние необходимой для ознакомления зрительной инфор-
мации, а также надписей, знаков и иной текстовой и гра-
фической информации знаками, выполненными укрупнен-
ным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование не-
обходимой для ознакомления звуковой информации текс-
товой и графической информацией (бегущей строкой).

2.16. Показатели доступности и качества предоставле-
ния муниципальной услуги.

2.16.1. Показателями доступности и качества предо-
ставления муниципальной услуги являются:

1) количество взаимодействий заявителя с должност-
ными лицами администрации городского округа Жигу-
левск при предоставлении муниципальной услуги и их
продолжительность;

2) доля случаев предоставления муниципальной услуги
с нарушением установленного срока в общем количестве
исполненных заявлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

3) доля жалоб заявителей, поступивших в порядке до-
судебного обжалования решений, принимаемых в ходе
предоставления муниципальной услуги, и действий (без-
действий) должностных лиц в общем количестве обраще-
ний по вопросам предоставления муниципальной услуги;

4) доля нарушений исполнения настоящего Админист-
ративного регламента, иных нормативных правовых актов,
выявленных по результатам проведения контрольных ме-
роприятий в соответствии с разделом 4 настоящего Адми-
нистративного регламента, в общем количестве исполнен-
ных заявлений о предоставлении муниципальных услуг;

5) снижение максимального срока ожидания в очереди
при подаче запроса (заявления) и получении результата
предоставления муниципальной услуги.

2.16.2. Информация о предоставляемой муниципаль-
ной услуге, формы запросов (заявлений) могут быть полу-
чены с использованием ресурсов в сети Интернет, указан-
ных в пункте 1.3.2 настоящего Административного регла-
мента.

2.16.3. При получении муниципальной услуги заявитель
осуществляет не более двух взаимодействий с должност-
ными лицами, в том числе:

1) при подаче запроса на получение услуги и получении
результата услуги заявителем лично - не более 2 раз;

2) при подаче запроса на получение услуги и получении
результата услуги с использованием Единого портала,
почтовым отправлением - непосредственное взаимодей-
ствие не требуется.

2.16.4. Продолжительность каждого взаимодействия
не должна превышать 15 минут.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие осо-
бенности предоставления муниципальной услуги в элек-
тронной форме.

2.17.1. Заявителю предоставляется возможность полу-
чения муниципальной услуги с использованием Единого
портала, почтовым отправлением, а также посредством
личного обращения.

2.17.2. Заявление (запрос), направленное через Еди-
ный портал, должно быть подписано электронной подпи-
сью в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

2.17.3. При представлении заявления в электронной
форме представителем заявителя, действующим на осно-
вании доверенности, доверенность должна быть пред-
ставлена в форме электронного документа, подписанного
электронной подписью уполномоченного лица.

2.17.4. Документы, являющиеся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, в виде электронного
документа направляются заявителю через Единый портал.

2.17.5. При предоставлении муниципальной услуги в
электронной форме с использованием Единого портала
заявителю предоставляется возможность:

1) ознакомления с формами заявления и иных доку-
ментов, необходимых для получения муниципальной услу-
ги, и обеспечения доступа к ним для копирования и запол-
нения в электронном виде;

2) представления заявления о предоставлении муници-
пальной услуги в электронной форме;

3) осуществления мониторинга хода предоставления
муниципальной услуги;

4) получения результата муниципальной услуги.
В случае поступления заявления и документов в элек-

тронной форме с использованием Единого портала спе-
циалист, ответственный за прием и регистрацию докумен-
тов, информирует заявителя через личный кабинет о реги-
страции заявления.

В случае подачи заявления и документов в электронной
форме с использованием Единого портала отказ в приеме
документов, подписанный уполномоченным должностным
лицом в установленном порядке с использованием элек-
тронной подписи, направляется заявителю через личный
кабинет.

2.17.6. Представление заявления в электронной форме
или в виде электронного документа осуществляется с уче-
том информационно-технологических условий (возможно-
стей) и требует наличия у обеих сторон (заявителя и орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу) доступа к
Единому порталу, Региональному порталу в сети Интернет.

Прием и регистрация заявлений, представляемых с ис-
пользованием информационно-коммуникационных техно-
логий, осуществляется в пределах срока регистрации,
предусмотренного Административным регламентом.

Предоставление муниципальной услуги в электронной
форме, в том числе подача заявителем заявления и доку-
ментов или заявления об электронной записи в электрон-
ной форме с использованием Единого портала, осуществ-
ляется в соответствии с законодательством Российской
Федерации и законодательством Самарской области. Со-
став административных процедур, предоставляемых в
электронном виде, а также действий заявителя по получе-
нию информации о предоставлении муниципальной услу-
ги в электронном виде определяется в соответствии с со-
держанием этапов перехода на предоставление муници-
пальной услуги в электронном виде.

2.18. Особенности предоставления муниципальной ус-
луги, в том числе в электронной форме и через много-
функциональные центры (далее - МФЦ).

2.18.1. Возможность подачи заявления и документов,
указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Администра-
тивного регламента, направления результата предостав-
ления муниципальной услуги с использованием Единого
портала и Регионального порталов будет организована
после обеспечения технической возможности работы че-
рез указанные порталы.

2.18.2. Возможность подачи заявления и документов,
указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2 настоящего Администра-
тивного регламента, направление результата предостав-
ления муниципальной услуги посредством МФЦ будет ор-
ганизована после заключения в установленном порядке
соглашения о взаимодействии с соответствующим МФЦ.

3. Состав, последовательность и сроки выполне-
ния административных процедур (действий), требо-
вания к порядку их выполнения, в том числе особен-
ности выполнения административных процедур (дей-
ствий) в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных про-
цедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает
в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и приложенных к нему документов,
необходимых для получения муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и проверка приложенных к
нему документов;

3) принятие решения о предоставлении (об отказе пре-
доставления) муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги (отказ в предоставлении
муниципальной услуги).

Другие административные процедуры:
1) формирование и направление межведомственных

запросов;
2) исправление допущенных опечаток и ошибок в вы-

данных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах;

3) предоставление муниципальной услуги в электрон-
ной форме.

3.2. Прием заявления и приложенных к нему докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной про-
цедуры является личное обращение заявителя в админис-
трацию городского округа Жигулевск с заявлением о пре-
доставлении муниципальной услуги и документами, необ-
ходимыми для предоставления муниципальной услуги,
предусмотренными пунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего Ад-
министративного регламента, либо поступление указан-
ных документов в администрацию городского округа Жи-
гулевск по почте, по информационно-телекоммуникаци-
онным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет,
электронной почте в виде электронного документа, под-
писанного электронной цифровой подписью, с использо-
ванием Единого портала.

3.2.2. Прием заявления производится в день поступле-
ния заявления специалистом общего отдела администра-
ции городского округа Жигулевск. При поступлении заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги в пись-
менной форме в выходной или нерабочий праздничный
день регистрация заявления осуществляется в первый ра-
бочий день, следующий за выходным или нерабочим пра-
здничным днем.

3.2.3. Датой обращения является день получения и ре-
гистрации заявления должностным лицом общего отдела
администрации городского округа Жигулевск, ответст-
венным за регистрацию входящей корреспонденции.

3.2.4. При поступлении заявления и прилагаемых к не-
му документов специалист общего отдела администрации
городского округа Жигулевск, ответственный за регистра-
цию входящей корреспонденции:

1) осуществляет прием и регистрацию заявления и до-
кументов, лично представленных, направленных по почте
заявителем в администрацию г. о. Жигулевск;

2) регистрирует заявление в электронной системе до-
кументооборота, принятой в администрации городского
округа Жигулевск, с обязательным сканированием всех
представленных документов, проставляет на заявлении
входящую дату и регистрационный номер.

3.2.5. Пакет документов с резолюциями, поставленны-
ми на заявлении, поступает на исполнение исполнителю
муниципальной услуги.

3.2.6. Результатом исполнения данной административ-
ной процедуры является поступление заявления и прила-
гаемых документов к исполнителю муниципальной услуги
для дальнейшей работы.

3.2.7. Максимальный срок исполнения данной админи-
стративной процедуры составляет один день.

3.3. Рассмотрение заявления и проверка приложенных
к нему документов.

3.3.1. Основанием для начала административной про-
цедуры является получение должностным лицом, являю-
щимся исполнителем муниципальной услуги, пакета доку-
ментов, предусмотренных пунктами 2.6.1, 2.6.2 настояще-
го Административного регламента.

3.3.2. Должностное лицо, являющееся исполнителем
муниципальной услуги, проверяет представленное заяв-
ление и прилагаемые к нему документы на наличие осно-
ваний для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.8.1 настоящего Административного регламен-
та, способом, указанном в заявлении.

3.3.3. В случае представления заявителем документов,
указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 настоящего Администра-
тивного регламента, и отсутствия оснований для отказа в
приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8.1 на-
стоящего Административного регламента, должностное
лицо, являющееся исполнителем муниципальной услуги,
переходит к процедуре принятия решения о предоставле-
нии (об отказе предоставления) муниципальной услуги.

3.3.4. В случае непредставления документов, указан-
ных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регла-
мента, должностное лицо, являющееся исполнителем му-
ниципальной услуги, переходит к процедуре формирова-
ния и направления межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муници-
пальной услуги.

3.3.5. Результатом административной процедуры явля-
ется прием и рассмотрение заявления и приложенных к
нему документов.

3.3.6. Максимальный срок исполнения данной админи-
стративной процедуры составляет один день.

3.4. Формирование и направление межведомственных
запросов в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной про-
цедуры по формированию и направлению межведомст-
венных запросов в органы (организации), участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, о предоставле-
нии документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, является непредставление заявителем
в администрацию городского округа Жигулевск, через
Единый портал документов, указанных в пункте 2.7.1 на-
стоящего Административного регламента.

3.4.2. При подготовке межведомственного запроса
должностное лицо, являющееся исполнителем муници-
пальной услуги, определяет перечень необходимых для
предоставления муниципальной услуги документов (све-
дений, содержащихся в них) и государственные органы,
органы местного самоуправления либо подведомствен-
ные государственным органам или органам местного са-
моуправления организации, в которых данные документы
находятся.

3.4.3. Формирование и направление межведомствен-
ных запросов осуществляется в соответствии с требова-
ниями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг".

3.4.4. Для предоставления муниципальной услуги
должностное лицо, являющееся исполнителем муници-
пальной услуги, направляет межведомственный запрос в
Федеральную налоговую службу в целях получения сведе-
ний из Единого государственного реестра юридических
лиц в отношении заявителя - общественной организации
(объединения).

3.4.5. Срок подготовки и направления ответа на межве-
домственный запрос о представлении документов и ин-
формации для предоставления муниципальной услуги с
использованием межведомственного информационного
взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней
со дня поступления межведомственного запроса в орган
или организацию, предоставляющие документ и инфор-
мацию.

3.4.6. Незамедлительно с момента поступления ответа
на межведомственный запрос такой ответ должностным
лицом, являющимся исполнителем муниципальной услу-
ги, приобщается к соответствующему запросу.

3.4.7. Результатом административной процедуры явля-
ется обобщение полученной в рамках межведомственного
взаимодействия информации (документов), необходимой
для предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.4.8. Максимальный срок исполнения данной админи-
стративной процедуры составляет пять дней.

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе
предоставления) муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной про-
цедуры является сформированный в результате обраще-
ния заявителя и полученной информации (документов) по
межведомственному взаимодействию пакет необходимых
для предоставления муниципальной услуги документов.

3.5.2. Должностное лицо, являющееся исполнителем
муниципальной услуги, в течение 30 минут проверяет их
на наличие оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9.2 насто-
ящего Административного регламента.

3.5.3. Должностное лицо, являющееся исполнителем
муниципальной услуги, выполняет следующие админист-
ративные действия:

1) при отсутствии всех оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги осуществляет регистра-
цию в журнале регистрации заявления о проведении об-
щественной экологической экспертизе (Приложение 2 к
настоящему Административному регламенту) и готовит
проект письма о регистрации заявления о проведении об-
щественной экологической экспертизы;

2) при наличии оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги готовит проект письма об отказе в
регистрации заявления о проведении общественной эко-
логической экспертизы;

3) направляет проект ответа заявителю на подпись гла-
ве городского округа Жигулевск.

3.5.4. Указанные административные действия по рас-
смотрению заявления выполняются в течение четырех ча-
сов с момента регистрации заявления в журнале.

3.5.5. Глава городского округа Жигулевск подписывает
проект ответа заявителю о регистрации заявления (об от-
казе в регистрации заявления) о проведении обществен-
ной экологической экспертизы и передает его в общий от-
дел для регистрации и направления исполнителю муници-
пальной услуги.

3.5.6. Результатом административной процедуры явля-
ется подписанный и зарегистрированный в установлен-
ном порядке ответ заявителю о регистрации заявления о
проведении общественной экологической экспертизы (об
отказе в регистрации заявления о проведении общест-
венной экологической экспертизы).

3.5.7. Указанные административные действия выпол-
няются в течение двух дней с момента направления на
подпись главе городского округа Жигулевск проекта отве-
та заявителю.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата пре-
доставления муниципальной услуги (отказ в предоставле-
нии муниципальной услуги).

3.6.1. Основанием для начала административной про-
цедуры является получение должностным лицом, являю-
щимся исполнителем муниципальной услуги, результата
муниципальной услуги.

3.6.2. Выдача результата предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется способом, указанным заяви-
телем при подаче заявления и необходимых документов
на получение муниципальной услуги, в том числе:

1) при личном обращении в администрацию городско-
го округа Жигулевск;

2) посредством почтового или электронного отправле-
ния на адрес заявителя, указанный в заявлении;

3) через личный кабинет на Едином портале.
3.6.3. Документы, представленные в соответствии с

пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламен-
та, остаются у исполнителя муниципальной услуги.

3.6.4. Административная процедура выполняется в те-
чение одного дня с момента получения подписанного от-
вета заявителю о регистрации заявления о проведении
общественной экологической экспертизы (об отказе в ре-
гистрации заявления о проведении общественной эколо-
гической экспертизы).

3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной ус-
луги документах.

3.7.1. В случае выявления заявителем опечаток, оши-
бок в полученном заявителем документе, являющемся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги, заяви-
тель вправе обратиться с заявлением об исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала процедуры по исправлению
опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной ус-
луги, является поступление в администрацию городского
округа Жигулевск заявления об исправлении опечаток и
(или) ошибок в документах, выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги.

3.7.2. Заявление об исправлении опечаток и (или) оши-
бок с указанием способа информирования о результатах
его рассмотрения и документы, в которых содержатся
опечатки и (или) ошибки, представляются следующими
способами:

1) лично (заявителем представляются оригиналы доку-
ментов с опечатками и (или) ошибками, специалистом, от-
ветственным за прием документов, делаются копии этих
документов);

2) почтовым отправлением (заявителем направляются
копии документов с опечатками и (или) ошибками).

После приема и регистрации заявления специалист об-
щего отдела администрации городского округа Жигу-
левск, ответственный за прием документов, регистрирует
и передает его исполнителю муниципальной услуги в те-
чение 1 рабочего дня.

По результатам рассмотрения заявления об исправле-
нии опечаток и (или) ошибок должностное лицо, ответст-
венное за предоставление муниципальной услуги, в тече-
ние четырех дней:

1) принимает решение об исправлении опечаток и
(или) ошибок, допущенных в документах, выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги, и уве-
домляет заявителя о принятом решении способом, ука-
занным в заявлении об исправлении опечаток и (или)
ошибок (с указанием срока исправления допущенных опе-
чаток и (или) ошибок);

2) принимает решение об отсутствии необходимости
исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в до-
кументах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги, и готовит мотивированный отказ в ис-
правлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в
документах, выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги, осуществляется должностным лицом,
ответственным за принятие решения о предоставлении
муниципальной услуги, в течение пяти дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущен-
ных в документах, выданных в результате предоставления
муниципальной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полу-
ченных документов, которые не были представлены при по-
даче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опеча-
ток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или)
ошибок, допущенных в документах, являющихся результа-
том предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок исполнения административной
процедуры составляет не более пяти дней со дня поступ-
ления заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

Результатом процедуры является:
1) исправленные документы, являющиеся результатом

предоставления муниципальной услуги;
2) мотивированный отказ в исправлении опечаток и

(или) ошибок, допущенных в документах, выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги.

По результатам процедуры проводится регистрация
исправленного документа или принятого решения в жур-
нале исходящей документации.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после
замены подлежит уничтожению, факт которого фиксиру-
ется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

3.8. Особенности реализации административных про-
цедур при предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме.

3.8.1. Основанием для начала административной про-
цедуры является поступление исполнителю муниципаль-
ной услуги в электронной форме посредством Единого
портала или Регионального портала заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов, указан-
ных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 настоящего Административного
регламента.

3.8.2. Должностное лицо, являющееся исполнителем
муниципальной услуги:

1) принимает поступившее заявление и проверяет пра-
вильность оформления представленных заявителем доку-
ментов;

2) проверяет комплектность представленных заявите-
лем документов согласно пунктам 2.6.1, 2.6.2 настоящего
Административного регламента;


