Приложение № 1
	к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление освободившихся жилых помещений

муниципального жилищного фонда 

в коммунальной квартире гражданам»



ФОРМА

заявления о предоставлении освободившегося жилого помещения

муниципального жилищного фонда в коммунальной квартире гражданам

                                 Кому____________________________________,

                                 от ______________________________________,

                                      (фамилия, имя, отчество полностью)

                                 проживающего по адресу: __________________

                                 _________________________________________,

                                 тел. _____________________________________

                                 паспорт _________________________________,

                                          (серия, номер, кем и когда выдан)

                                 __________________________________________

                                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить освободившееся жилое помещение муниципального жилищного фонда, расположенное по адресу: _________________________________, общей площадью _________  кв. м,

жилой площадью ______________ кв. м, в соответствии с ч. _____ ст. 59                 ЖК РФ по договору социального найма, купли-продажи (нужное подчеркнуть).

    К заявлению прилагаю документы:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________    Я, _________________________________________, и все дееспособные члены моей семьи при рассмотрении настоящего заявления даем согласие на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, использование) принадлежащих нам персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 08.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» и проверку представленных нами сведений.

Об ответственности и последствиях за предоставление заведомо ложных документов и сведений, послуживших основанием для принятия решения о предоставлении освободившегося жилого помещения муниципального жилищного фонда в коммунальной квартире, уведомлены.

    Подписи всех дееспособных членов семьи:

    __________________/__________________________

    __________________/__________________________

    __________________/__________________________

    __________________/__________________________

"____"__________20___г. Подпись заявителя _______________/ __________
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	Место нахождения:
	445350, Российская Федерация, Самарская область, городской округ Жигулевск, 

г. Жигулевск, ул. Пушкина, д. 17

	Почтовый адрес: 
	445350, Российская Федерация, Самарская область, городской округ Жигулевск, 

г. Жигулевск, ул. Пушкина, д. 17

	График работы
	С понедельника по пятницу:  08.00 – 17.00

Обед 12.00-13.00

	Справочный телефон/факс 
	(84862)2-11-12, факс (84862)7-91-80

	Адрес Интернет-сайта 
	www.zhigulevsk.org

	E-mail:
	goradmin@admzhg.ru


Контактные координаты уполномоченного органа:
	Структурное подразделение уполномоченного органа, ответственное за оказание муниципальной услуги
	Отдел по жилищным вопросам администрации городского округа Жигулевск


График проведения консультаций

о порядке предоставления муниципальной услуги:

	Дни недели
	Время

	Понедельник           
	13.00-17.00

	Среда                          
	08.00-12.00

	Пятница                       
	08.00-12.00


(указывается уполномоченным органом)

График выдачи результатов муниципальной услуги:
	Дни недели
	Время

	Понедельник           
	13.00-17.00

	Среда                          
	08.00-12.00

	Пятница                       
	08.00-12.00


(указывается уполномоченным органом)
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Блок – схема предоставления муниципальной услуги
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                           Книга регистрации заявлений граждан

                        о предоставлении муниципальной услуги

       ____________________________________________________________

                     (наименование населенного пункта)

       ____________________________________________________________                                

                  (наименование уполномоченного органа)

                                                                                                                                            Начато "_____" 20______ г.
                                                                                                                                      Окончено "___" 20____ г.

	N п/п
	Дата поступления заявления и  необходимых документов
	Данные о заявителе (фамилия, имя, отчество)
	Адрес жилого помещения, занимаемого заявителем и членами его семьи
	Решение по существу представленных документов
	Сообщение заявителю о принятом решении (дата и номер письма)

	
	
	
	
	Решение о предоставлении муниципальной услуги
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	

	1
	            2
	3
	4
	5
	6
	7
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Книга

регистрации и выдачи договоров социального найма и (или) купли-продажи жилых помещений муниципального жилищного фонда

       ____________________________________________________________

                     (наименование населенного пункта)

       ____________________________________________________________

                   (наименование уполномоченного органа)

                                               Начато "______" 20_______ г.

                                             Окончено "______" 20_______ г.
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                                              _____________________________

                                                (инициалы, фамилия заявителя)

                                              _____________________________

                                                     (почтовый адрес)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Настоящим уведомляет, что Вам отказано в предоставлении освободившегося жилого помещения муниципального жилищного фонда в коммунальной квартире по договору социального  найма (заключении договора купли-продажи) по адресу: __________________________________________________________________________ (указывается адрес жилого помещения)

В связи с _________________________________________________________________

                                                        (указывается причина отказа)

___________________________________________________________________________
                                                                       Руководитель уполномоченного органа

Начало процедуры





Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение заявления направление межведомственных запросов





Документы соответствуют требованиям





Документы не соответствуют требованиям





Принятие решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма/ договору купли-продажи





Подготовка и направление заявителю мотивированного отказа





Подготовка и подписание проекта договора социального найма / договора купли-продажи, регистрация договора в книге регистрации 











