Об утверждении административного»средств бюджета городского округа получателейс бюджетными средствами операциями за  контроль исполнения муниципальной функции «Финансовый регламента 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением администрации городского округа Жигулевск от 14.12.2011 № 2534 «Об утверждении Перечня контрольных и разрешительных функций администрации городского округа Жигулевск», Порядком разработки и принятия административных регламентов исполнения контрольных и разрешительных функций администрации городского округа Жигулевск, утвержденных постановлением администрации городского округа Жигулевск от 20.12.2011 № 119 НПА, в целях исполнения муниципальной функции средств бюджета городского округа,
 получателейс бюджетными средствами операциями за я контрол финансового
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить » согласно приложению к  настоящему постановлению.средств бюджета городского округа получателейс бюджетными средствами операциями за  контроль исполнения муниципальной функции «Финансовый регламент административный
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жигулевский рабочий и разместить на официальном сайте администрации городского округа Жигулевск в сети Интернет (www.zhigulevsk.org).
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.

4.  администрации городского округа Жигулевск Теняеву Н.И.
финансового управления за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя Контроль
И.о.мэра                                                                                                               Л.Г.Уткина
Приложение 
к постановлению администрации

городского округа Жигулевск

от 30.12.2011 № 128 нпа
» средств бюджета городского округа получателейс бюджетными средствами операциями за  контроль исполнения муниципальной функции «Финансовый регламент Административный
1. Общие положения.

1.1. Настоящий бюджета городского округа Жигулевск. средствконтроля за соблюдением правомерности, в том числе целевого характера использования  финансового процедур), а также определяет порядок осуществления административных и определяет сроки и последовательность действий (средств бюджета городского округа получателейс бюджетными средствами операциями  за контроля ) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции финансовогоРегламент» (далее - средств бюджета городского округа получателейс бюджетными средствами операциями за  контроль исполнения муниципальной функции «Финансовый регламент административный
1.2. Муниципальная функция осуществляется финансовым управлением администрации городского округа Жигулевск (далее – финансовое управление).

При исполнении муниципальной функции финансовое управление осуществляет взаимодействие с:

- главными распорядителями  городского округа Жигулевск (далее – главный распорядитель);
бюджета средств
- муниципальными учреждениями бюджета городского округа Жигулевск.

1.3. Исполнение муниципальной функции финансового средств бюджета городского округа (далее – муниципальная функция) осуществляется в соответствии с:
 получателейс бюджетными средствами операциями за  контроля
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993);

-  кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.08.1998, № 31, ст. 3823);
Бюджетным
- положением «О  устройстве и бюджетном процессе в городском округе Жигулевск», утвержденным решением Думы городского округа Жигулевск от 26.06.2008 № 273 (в редакции от 11.03.2010 № 540, от 13.12.2011 № 193) («Жигулевский рабочий» № 77 (8761) от 12.07.2008);
бюджетном
- положением «О финансовом управлении администрации городского округа   Жигулевск   Самарской   области»,  утвержденным   решением   Думы 
городского округа Жигулевск от № 372 от 29.01.2009(с изменениями от 29.09.2011 № 155) («Жигулевский рабочий» № 16 (8849) от 14.02.2009,                 № 112(9239) от 08.10.2011);

- положением о муниципальном финансовом контроле, осуществляемом финансовым управлением администрации городского округа Жигулевск, утвержденным постановлением администрации городского округа Жигулевск от 15.04.2009 № 171.
1.4. Предмет финансового контроля – соблюдение правомерности, в том числе, целевого характера, эффективности и экономности использования средств местного бюджета, а также материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности.
1.5. Специалисты контрольно-ревизионного отдела, осуществляющие мероприятия по контролю, имеют право получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемого учреждения,  справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе ревизии (проверки), и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий.
1.6. Специалисты контрольно-ревизионного отдела, осуществляющие мероприятия по контролю, обязаны соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, физических лиц.

1.7. Муниципальные учреждения имеют право:

- обжаловать действия специалистов контрольно-ревизионного отдела, осуществляющих мероприятия по контролю, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- выразить письменное несогласие с актом ревизии (проверки) в целом или по отдельным вопросам, изложенным в акте, в форме возражений.

1.8. Должностные, материально ответственные и иные лица проверяемого учреждения обязаны специалистам контрольно-ревизионного отдела, осуществляющим мероприятия по контролю, предоставлять  справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе ревизии (проверки), и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий.

1.9. Руководитель проверяемого учреждения обязан подписать акт ревизии (проверки).

1.10. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление факта (отсутствия факта) нарушения.

По результатам исполнения муниципальной функции составляется:

· акт ревизии (проверки);

· предписание об устранении выявленных нарушений (в случае выявления нарушений).
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.
2.1.1. Место нахождения финансового управления и его почтовый адрес для направления документов и обращений по вопросам исполнения муниципальной функции:

445350, Самарская область, городской округ Жигулевск, город Жигулевск, ул.Ленина, д.2.
График работы финансового управления: понедельник-пятница 8.00 – 17.00.

В предпраздничные дни продолжительность времени финансового управления сокращается на 1 час.

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00.

Телефон финансового управления для получения справок по вопросам исполнения муниципальной функции (84862) 2-37-82; Факс (84862)2-23-56.

Адрес официального сайта администрации в сети Интернет: www.zliigulevsk.org, адрес электронной почты: goradmin@samtel.ru.

Адрес электронного ящика эл. почты финансового управления: gorfin@samtel.ru.
2.1.2. При ответах на телефонные звонки и устные обращения ответственные специалисты в корректной форме информируют обратившихся по интересующим вопросам в части осуществления финансового контроля за средств бюджета городского округа.
 получателейс бюджетными средствами операциями 
2.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе специалистами контрольно-ревизионного отдела финансового управления администрации городского округа Жигулевск.
2.3. Муниципальная функция осуществляется в сроки, установленные Планом проведения ревизий и проверок на текущий год и (или) квартал (далее - План).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие  процедуры:административные
1) планирование контрольных мероприятий;

2) подготовка приказа о проведении ревизии (проверки);

3) назначение ревизии (проверки);

4) проведение ревизии (проверки);

5) оформление результатов ревизии (проверки);

6) реализация результатов ревизии (проверки).
Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

3.1.1. Планирование контрольных мероприятий.

1) Основанием для составления Плана является наступление плановой даты – 01 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок.

2) Руководитель финансового управления проверяет обоснованность включения организаций в План, а именно:
а) законность, своевременность и периодичность проведения контрольных мероприятий;

б) степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, материальными и финансовыми);

в) реальность сроков проведения контрольных мероприятий;

г) равномерность нагрузки на работников уполномоченного органа;

д) экономическую целесообразность проведения контрольных мероприятий, определяемую соотношением затрат на проведение каждого контрольного мероприятия и суммы средств местного бюджета, в отношении которых планируется проведение данного мероприятия.
3) Руководитель финансового управления утверждает План и согласовывает его с заместителем мэра городского округа Жигулевск по экономике и финансам.

4) Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный руководителем финансового управления план контрольных мероприятий.

5) Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 20 рабочих дней.
3.1.2. Подготовка приказа о проведении ревизии (проверки)
1) Основаниями для подготовки приказа о проведении ревизии (проверки) являются:
а) наступление даты, на 5 дней предшествующей дате проведения плановой ревизии (проверки);

б) поступление руководителю финансового управления поручения должностного лица местного самоуправления, обращения правоохранительных органов, обращения отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации городского округа Жигулевск – внеплановые ревизии (проверки).

2) Специалист, ответственный за подготовку приказа о проведении ревизии (проверки), в ходе подготовительного периода изучает законодательные и нормативные правовые акты, отчетные документы, статистические данные, акты предыдущих ревизий (проверок) и другие материалы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность организации, подлежащей ревизии (проверке).
3) Специалист, ответственный за подготовку приказа о проведении ревизии (проверки), готовит приказ о проведении ревизии (проверки), в котором указывается:
а) наименование проверяемой организации;

б) проверяемый период;

в) тема ревизии (проверки);

г) основание проведения ревизии (проверки);

д) персональный состав ревизионной группы, при проведении ревизии (проверки) несколькими проверяющими в распоряжении указывается, кто из них является руководителем контрольной группы;

е) срок проведения ревизии (проверки);

ж) программа ревизии (перечень основных вопросов).

4) Специалист, ответственный за подготовку приказа о проведении ревизии (проверки), передает приказ руководителю финансового управления для рассмотрения и принятия решения.

5) Руководитель финансового управления подписывает приказ о проведении ревизии (проверки), по согласованию с руководителями структурных подразделений администрации городского округа Жигулёвск  принимает решение о включении в состав ревизионной группы специалистов структурных подразделений администрации.
6) Результатом исполнения административной процедуры является подписанный руководителем финансового управления приказ о проведении проверки.
7) Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 5 рабочих дней.

3.1.3. Назначение ревизии (проверки)

1) Основанием для назначения ревизии (проверки) является приказ финансового управления о проведении ревизии (проверки).

2) Специалист, ответственный за проведение ревизии (проверки), оформляет удостоверение на проведение ревизии (проверки), в котором указывает:

а) наименование органа, назначившего ревизию (проверку);

б) наименование проверяемого учреждения муниципального образования;

в) проверяемый период;

г) тема ревизии (проверки);

д) основание проведения ревизии (проверки);

е) персональный состав ревизионной группы;

ж) срок проведения, приостановления, возобновления, продления ревизии (проверки).

3) Специалист, ответственный за проведение проверки (ревизии), передает удостоверение на проведение ревизии на подпись руководителю финансового управления.

4) Руководитель финансового управления подписывает удостоверение на проведение ревизии (проверки).
5) Специалист, ответственный за проведение ревизии (проверки) заверяет печатью для документов удостоверение на проведение ревизии (проверки) у главного бухгалтера финансового управления.
6) Результатом исполнения административной процедуры является подписанное руководителем финансового управления удостоверение на проведение ревизии (проверки).
7) Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 3 рабочих дня.

3.1.4. Проведение ревизии (проверки).
1) Основанием для проведения ревизии (проверки) является получение руководителем ревизионной группы приказа о проведении ревизии (проверки).
2) Руководитель ревизионной группы до начала проведения ревизии (проверки):

а) предъявляет руководителю проверяемого учреждения удостоверение на проведение ревизии (проверки);

б) знакомит его с программой ревизии (проверки);

в) представляет участников ревизионной группы;

г) решает организационно-технические вопросы проведения ревизии (проверки).
3) Руководитель ревизионной группы, исходя из темы ревизии (проверки) и ее программы, определяет объем и состав контрольных действий по каждому вопросу программы ревизии (проверки), а также методы, формы и способы проведения таких контрольных действий, распределяет вопросы программы ревизии (проверки) между участниками ревизионной группы.
4) Ревизионная группа (специалист) в ходе ревизии (проверки) проводит контрольные действия по изучению:

а) учредительных, регистрационных, плановых, бухгалтерских, отчетных и других документов (по форме и содержанию);

б) полноты, своевременности и правильности отражения совершенных финансовых и хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (бюджетной) отчетности, в том числе путем сопоставления записей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показателей бухгалтерской (бюджетной) отчетности с данными аналитического учета;

в) фактического наличия, сохранности и правильного использования материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности, денежных средств и ценных бумаг, достоверности расчетов, объемов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, операций по формированию затрат и финансовых результатов;

г) постановки и состояния бухгалтерского (бюджетного) учета и бухгалтерской (бюджетной) отчетности в проверяемой организации;

д) состояния системы внутреннего контроля в проверяемой организации, в том числе наличие и состояние текущего контроля за движением материальных ценностей и денежных средств, правильностью формирования затрат, полнотой оприходования, сохранностью и фактическим наличием продукции, денежных средств и материальных ценностей, достоверностью объемов выполненных работ и оказанных услуг;

е) принятых проверяемой организацией мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущей ревизии (проверки).
5) Ревизионная группа при проведении ревизии (проверки) в обязательном порядке проводит контрольные действия в отношении кассовых и расчетных операций, операций по лицевым, расчетным и валютным счетам, операций с материальными ценностями. При проведении ревизии (проверки) контрольные действия в отношении операций с денежными средствами и ценными бумагами, а также расчетных операций проводятся сплошным способом.
6) Руководитель ревизионной группы вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально ответственных и иных лиц проверяемого учреждения, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе ревизии (проверки), и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий. В случае отказа от представления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте ревизии (проверки) делается соответствующая запись.
7) В необходимых случаях в ходе ревизии (проверки) может проводиться встречная проверка.
8) Специалист ревизионной группы в ходе ревизии (проверки) составляет справку по результатам проведения контрольных действий по отдельным вопросам программы ревизии (проверки), подписывает ее, согласовывает с руководителем ревизионной группы и передает проверяемой организации. Должностное лицо проверяемого учреждения, ответственное за соответствующий участок работы, подписывает справку. В случае отказа должностного лица проверяемой организации подписать справку участник ревизионной группы в конце справки делает запись об отказе подписания справки.

Справки прилагаются к акту ревизии (проверки), а информация, изложенная в них, учитывается при составлении акта ревизии (проверки).
9) Ревизионная группа (специалист) вправе завершить ревизию (проверку) раньше срока, установленного в удостоверении на проведение ревизии (проверки).
10) Руководитель финансового управления на основании мотивированного представления руководителя ревизионной группы (специалиста) вправе продлить срок проведения ревизии (проверки), но не более чем на 30 рабочих дней. 
11) Руководитель ревизионной группы (специалист) доводит до сведения проверяемой организации решение о продлении срока проведения ревизии (проверки).
12) Результатом исполнения административной процедуры является завершение подготовки предварительного обобщенного материала специалистами ревизионной группы с выводами о нарушениях действующего (бюджетного) законодательства (анализа, изучения всех полученных материалов, документов и пояснений).
13) Срок исполнения указанной административной процедуры не может превышать 75 рабочих дней.

3.1.5. Порядок оформления результатов ревизии (проверки)

1) Основанием оформления результатов ревизии (проверки) является завершение подготовки обобщенного материала ревизии (проверки).
2) Руководитель ревизионной группы (специалист) организует оформление результатов ревизии (проверки) актом ревизии (проверки).
3) Руководитель ревизионной группы во вводную часть акта ревизии (проверки) включают следующие сведения:

а) тема ревизии (проверки);

б) дата и место составления акта ревизии (проверки);

в) номер и дата удостоверения на проведение ревизии (проверки);

г) основание назначения ревизии (проверки), в том числе указание на плановый характер, либо проведение по обращению, требованию или поручению соответствующего органа;

д) фамилии, инициалы и должности руководителя и всех участников ревизионной группы;

е) проверяемый период;

ж) срок проведения ревизии (проверки);

з) сведения о проверенной организации:

· полное и краткое наименование;

· идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ОГРН, код по сводному реестру главных распорядителей, распорядителей и получателей средств областного бюджета (при наличии);

· ведомственная принадлежность и наименование вышестоящего органа с указанием адреса и телефона такого органа (при наличии);

· сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

· имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности (при наличии);

· перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент ревизии (проверки), но действовавшие в проверяемом периоде), открытых в органах федерального казначейства или в финансовом органе городского округа Жигулевск;
· фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

· кем и когда проводилась предыдущая ревизия (проверка), а также сведения об устранении нарушений, выявленных в ходе ее проведения (при наличии);

· данные, необходимые, по мнению руководителя ревизионной группы, для полной характеристики проверенной организации (наличие подведомственных учреждений, штатная численность и т.д.).

4) Руководитель ревизионной группы в описательной части акта ревизии (проверки) описывает проведенную работу и выявленные нарушения по каждому вопросу программы ревизии (проверки).
5) Специалисты ревизионной группы результаты ревизии (проверки),  излагаемые в акте ревизии (проверки), должны подтверждать документами (копиями документов), результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально ответственных и иных лиц проверенного учреждения, другими материалами.

Указанные документы (копии) и материалы прилагаются к акту ревизии (проверки).

Копии документов, подтверждающие выявленные в ходе ревизии (проверки) финансовые нарушения, заверяются подписью руководителя проверенного учреждения или должностного лица, уполномоченного руководителем проверенного учреждения, и печатью проверенного учреждения.
6) Специалисты ревизионной группы в описании каждого нарушения, выявленного в ходе ревизии (проверки), встречной проверки, указывают: положения законодательных и нормативных правовых актов, которые были нарушены, к какому периоду относится выявленное нарушение, в чем выразилось нарушение, документально подтвержденную сумму нарушений, должностное, материально ответственное или иное лицо проверенной организации, допустившее нарушение.
7) Руководитель ревизионной группы составляет Акт ревизии (проверки):

  - в двух экземплярах: один экземпляр для проверенного учреждения; один экземпляр для финансового управления;
  - в трех экземплярах: один экземпляр для органа, по мотивированному обращению, требованию или поручению которого проведена ревизия (проверка); один экземпляр для проверенного учреждения; один экземпляр для финансового управления - при проведении ревизии (проверки) по мотивированному обращению руководителя правоохранительного органа, требованию, поручению соответствующего органа.
8) Руководитель ревизионной группы подписывает и предлагает подписать руководителю учреждения каждый экземпляр акта ревизии (проверки).
9) Руководитель ревизионной группы устанавливает по согласованию с руководителем учреждения срок для ознакомления последнего с актом ревизии (проверки) и его подписания, но не более 5 рабочих дней со дня вручения ему акта.

10) При наличии у руководителя организации возражений по акту ревизии (проверки) он делает об этом отметку перед своей подписью и вместе с подписанным актом представляет руководителю ревизионной группы письменные возражения. Письменные возражения по акту ревизии (проверки) приобщаются к материалам ревизии (проверки).

11) Руководитель ревизионной группы (специалист) в срок 10 рабочих дней со дня получения письменных разногласий по акту ревизии (проверки), акту встречной проверки рассматривает обоснованность этих разногласий и дает по ним письменное заключение, затем передает руководителю финансового управления для рассмотрения и согласования.
12) Руководитель ревизионной группы в срок до 10 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту ревизии (проверки) рассматривает обоснованность этих возражений и дает по ним письменное заключение. Указанное заключение утверждается лицом, назначившим ревизию (проверку). 
13) Руководителем ревизионной группы (специалистом) один экземпляр заключения направляется проверенному учреждению, один экземпляр заключения приобщается к материалам ревизии (проверки).

Заключение направляется проверенному учреждению заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручается руководителю учреждения.
14) О получении одного экземпляра акта ревизии (проверки) руководитель учреждения делает запись в экземпляре акта ревизии (проверки) который остается в финансовом управлении. Такая запись должна содержать дату получения акта ревизии (проверки), подпись лица, которое получило акт, и расшифровку этой подписи.
15) Руководителем ревизионной группы в случае отказа руководителя учреждения подписать или получить акт ревизии (проверки), в конце акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт ревизии (проверки) в тот же день направляется проверенному учреждению заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления проверенному учреждению.

Документ, подтверждающий факт направления акта ревизии (проверки) проверенному учреждению, приобщается к материалам ревизии (проверки).
16) Результатом исполнения административной процедуры является акт ревизии (проверки).

17) Срок исполнения указанной административной процедуры не может превышать 15 рабочих дней.
3.1.6. Реализация результатов ревизии (проверки)
1) Основанием для реализации результатов ревизии (проверки), является подписание акта ревизии (проверки).
2) Руководитель финансового управления передает в правоохранительные органы акт ревизии (проверки) в 10-дневный срок после завершения его оформления, проведенной по заявке правоохранительных органов.
3) Руководитель ревизионной группы по фактам выявленных нарушений готовит обязательное для исполнения проверенным учреждением (его должностными лицами) предписание в форме Предложений финансового управления по устранению выявленных недостатков и нарушений.

4) Руководитель ревизионной группы в предписании указывает:
а) наименование юридического лица, которому выносится предписание;

б) сроки принятия мер по устранению выявленных ревизией (проверкой) нарушений требований бюджетного законодательства РФ.

5) Руководитель ревизионной группы направляет предписание на рассмотрение руководителю финансового управления.

6) Руководитель финансового управления рассматривает и вносит предложения о необходимости доработки предписания и с указанием причины возвращает руководителю ревизионной группы для доработки. 

7) Руководитель ревизионной группы вносит изменения в проект предписания и направляет руководителю финансового управления для повторного рассмотрения и принятия решения.

8) Руководитель финансового управления повторно рассматривает и подписывает предписание об устранении выявленных нарушений.

9) Руководитель ревизионной группы направляет предписание в проверенное учреждение в течение 10 рабочих дней после даты окончания ревизии (проверки).

10) Руководитель ревизионной группы направляет копию предписания руководителю учреждения, осуществляющего ведомственный контроль по отношению к ревизуемому учреждению,  в течение 10 рабочих дней после даты окончания ревизии (проверки).

11) Результатом исполнения административной процедуры является вынесение предписания об устранении выявленных нарушений в случае наличия нарушений.

12) Срок исполнения указанной административной процедуры не может превышать 10 рабочих дней.

4. Порядок и формы  за исполнением муниципальной функцииконтроля
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением муниципальной функции.
4.1.1. Текущий  процедурами, по исполнению муниципальной функции осуществляет руководитель финансового управления, соответственно в части полномочий контрольно-ревизионного отдела – начальник контрольно-ревизионного отдела.административными за соблюдением последовательности выполнения действий, определенных контроль
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем финансового управления или уполномоченным им лицом проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Самарской области, муниципальных правовых актов городского округа Жигулевск при исполнении специалистами муниципальной функции.

4.2. Специалисты контрольно-ревизионного отдела, осуществляющие проверки, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой .
Регламенте процедуры, изложенной в настоящем административной
Персональная ответственность специалиста контрольно-ревизионного отдела закрепляется в его должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Контроль за исполнением муниципальной функции включает в себя:

- проведение проверок соблюдения и исполнения специалистами контрольно-ревизионного отдела, осуществляющих проверки, положений настоящего Регламента;

- принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц контрольно-ревизионного отдела. 
5. Досудебный (внесудебный) Порядок обжалования решений и действий (бездействия) финансового управления, осуществляемых в процессе исполнения муниципальной функции, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель может обжаловать действия или бездействия должностных лиц контрольно-ревизионного отдела, осуществляющих ревизии (проверки).

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее – письменное обращение).

5.3. При письменном обращении заявителя срок его рассмотрения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

5.4. Руководитель финансового управления вправе продлить срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения обращения. 

5.5. Заявители могут сообщать о нарушениях своих прав и законных интересов, неправомерных решений, действиях или бездействии должностных лиц контрольно-ревизионного отдела, осуществляющих ревизии (проверки), нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, указанным в Регламенте;

- по электронной почте E-mail: gorfin@samtel.ru.
5.6. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина или наименование юридического лица, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- должность, фамилию, имя и отчество работника контрольно-ревизионного отдела (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотренного сообщения.

5.7. Руководитель финансового управления в пределах своих полномочий обеспечивает рассмотрение жалоб граждан и организаций, поступивших непосредственно в адрес контрольно-ревизионного отдела.

5.8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействие должностных контрольно-ревизионного отдела  должностному лицу (руководителю финансового управления) или в судебном порядке.
5.9. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом  принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.10. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя), направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении жалобы письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на неё не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю (представителю заявителя) многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель финансового управления, должностное лицо, его заместитель, к компетенции которого отнесены вопросы в сфере предоставления муниципальной функции вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем (представителем заявителя) по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемая жалоба направлялись в один и тот же уполномоченный орган, одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель (представитель заявителя), направивший жалобу.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю (представителю заявителя), направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель (представитель заявителя) вправе вновь направить жалобу.
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