Об утверждении  административного регламента предоставления  муниципальной услуги по оформлению договора передачи в собственность (приватизации) жилого помещения 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                          «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением мэра городского округа Жигулевск от 01.02.2011 № 001 нпа «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг в городском округе Жигулевск», Уставом городского округа Жигулевск, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению договора передачи  в собственность (приватизации) жилого помещения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление мэра городского округа Жигулевск от 07.05.2010 № 951 «Об утверждении  административного регламента предоставления  муниципальной услуги по оформлению договора передачи жилого помещения в собственность граждан».
3. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению договора передачи в собственность (приватизации) жилого помещения на официальном сайте администрации городского округа Жигулевск в сети Интернет и портале государственных и муниципальным услуг.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жигулевский рабочий».

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра городского округа Жигулевск по экономике и финансам                     Уткину Л.Г.
И.о.мэра                                                                                                         М.В.Архипов
                                     Приложение 

к постановлению администрации
городского округа Жигулевск

от 29.06.2011 № 048 нпа
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

по оформлению договора передачи в собственность (приватизации) жилого помещения 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению договора передачи в собственность (приватизации) жилого помещения  (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:

Приватизация жилого помещения – передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в государственном и муниципальном жилищном фонде.
1.3. В качестве заявителя выступают  граждане Российской Федерации, имеющие намерения оформить договор передачи жилого помещения в собственность граждан, в соответствии с законодательством (далее- заявитель).   

В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов и получении договора приватизации (либо отказа в заключении договора) его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при заключении договоров представляет законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних граждан представляют законные представители – родители, усыновители, опекуны.
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с:  
 - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

             - Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993,   № 237);

   - Федеральным законом Российской Федерации «О введении в действие Жилищного Кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 189-ФЗ («Российская газета», 12.01.2005, № 1);

             - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, № 95);

             - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

             - Федеральным законом от 04.07.1991 № 1541-1 ФЗ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 

  - Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 5, ст. 410; 2001, № 49, ст. 4552);

            - Жилищным Кодексом Российской Федерации («Российская газета», 12.01.2005, №1);

  - Постановлением мэра городского округа Жигулевск от 27.05.2008            № 815 «О порядке оформления документов на приватизацию муниципальных жилых помещений, расположенных на территории городского округа Жигулевск» («Жигулевский рабочий», 31.05.2008, № 60(8744));
-  Уставом городского округа Жигулевск;
- Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,  Самарской области и администрации городского округа Жигулевск.
1.5. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для организации процесса приватизации жилого помещения, информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также предоставления сведений о зарегистрированных правах на жилые помещения осуществляется во взаимодействии с:

- органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

- нотариатом;

- органами опеки и попечительства; 

- судебными органами; 

- правоохранительными органами; 

- органами государственной статистики; 

- иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для организации процесса приватизации жилого помещения. 

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для организации процесса приватизации, определяется соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного взаимодействия.
1.6. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить по адресу: 445350, Российская Федерация, Самарская область, г.о. Жигулевск, г. Жигулевск, ул. Пушкина, 17, лично обратившись в отдел по жилищным вопросам комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Жигулевск;
- на официальном портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.;

-  через МБУ многофункциональный центр (далее- МФЦ) в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальных услуг в МФЦ;

- на информационных стендах.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.  Муниципальную услугу по оформлению договора передачи в собственность (приватизации) жилого помещения осуществляет отдел по жилищным вопросам (далее - Отдел) комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Жигулевск.
2.2. Получить муниципальную услугу заявитель может по адресу: 445350, Российская Федерация, Самарская область, г.о. Жигулевск,                          г. Жигулевск, ул. Пушкина, 17, обратившись в отдел по жилищным вопросам комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Жигулевск.

Часы приема:

Понедельник              с 8.00 до 12.00

Среда                         с 8.00 до 12.00

Пятница

Телефон для справок: (84862)-23461

Адрес официального сайта администрации городского округа Жигулевск в сети Интернет: www.zhigulevsk.org.ru., адрес электронной почты комитета по управлению муниципальным имуществом: kumi@goradmin.samtel.ru., официальный портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
  - договор передачи жилого помещения в собственность граждан; 
  - мотивированный отказ в выдаче договора в письменной форме.  
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2-х месяцев с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.5. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление на заключение договора приватизации, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя, участвующими в приватизации, по установленной  форме (Приложение №1);

          - копии документов с предъявлением оригиналов, удостоверяющих личность нанимателя и всех членов семьи: для граждан старше 14 лет - паспорт, для детей до 14 лет - свидетельство о рождении;

- документы о заключении либо о расторжении брака, если указанные лица подлежат включению в договор приватизации;

- документы, подтверждающие родственные отношения, если указанные лица подлежат включению в договор приватизации;

- документ, подтверждающий право заявителя на пользование жилым помещением;
- справка о составе семьи, подтверждающая факт регистрации с 1991 года;

- нотариальный отказ от участия в приватизации жилого помещения             (в случаях отказа от права приватизации).
Документы должны соответствовать следующим требованиям:

-  тексты написаны разборчиво;

- отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления;

- отсутствуют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документов.
Шаблон заявления и перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги размещены на официальном портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.

2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

 - непредставления документов, указанных в пункте 2.5 раздела  2 настоящего регламента в том случае, если эти документы не могут быть получены по межведомственному взаимодействию;

- если документы, представленные на заключение договора приватизации, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- если в реестре муниципального жилищного фонда городского округа  Жигулевск отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор приватизации;

- если жилое помещение отнесено к разряду специализированного жилищного фонда городского округа  Жигулевск;

- если жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с требованиями Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации».
Отказ в заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан доводится до заявителя в устной форме на консультации у специалистов Отдела, в письменной – на заявление о заключении договора.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- обоснованных подозрений в наличии оснований для заключения договора приватизации, а также в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений; 

- письменного заявления нанимателя или членов семьи нанимателя с указанием причин и срока приостановления;

- письменного заявления нанимателя о возврате документов без заключения договора;

- наличия информации в письменной форме, поступившей от правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующей, что представленные на заключение договора документы являются поддельными. 

- непредставления документов, указанных в пункте 2.5 раздела  2 настоящего регламента, если эти документы не могут быть получены по межведомственному взаимодействию.

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе для заявителя.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги 10-20 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги 10-20 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 5 минут.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.11.1. Прием заявителей осуществляется в помещении Отдела согласно графику приема граждан, указанному в настоящем административном регламенте.

Помещение Отдела должно быть оснащено компьютерной техникой, оргтехникой и офисной мебелью и должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители.

2.11.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.11.3. Центральный вход в здание, где располагается отдел по жилищным вопросам комитета по управлению муниципальным имуществом, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, режиме работы, телефонных номерах.

2.11.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет).

2.11.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий административный регламент.

2.11.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

2.13.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

2.13.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистом Отдела, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, лично либо по телефону.

2.13.3. В любое время с момента приема документов на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о процессе рассмотрения заявления по телефону, посредством личного обращения в Отдел.

Для получения сведений об организации процесса приватизации заявителем называется дата подачи заявления, адрес жилого помещения, подлежащего приватизации, а также документ, удостоверяющий личность. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе организации процесса приватизации находится предоставленный им пакет документов.

2.13.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для заключения договоров приватизации;

- время  приема документов и выдачи договоров приватизации;

-  права граждан на заключение вышеуказанных договоров;

- сроки  исполнения муниципальной услуги;

          - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
2.13.5. Основными требования к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования об услуге;

- четкость в изложении информации об услуге;

- удобство и доступность получения информации об услуге;

- оперативность предоставления информации об услуге.

Заявители, представившие в Отдел документы для заключения договора приватизации, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о дате и времени явки для подписания договора;

- об отказе в заключении договора.

2.13.6. Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.13.7. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте органа: www.zhigulevsk.org.ru., предоставляющего муниципальную услугу, на информационных стендах в местах предоставления услуги, а также на официальном портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их исполнения

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов, регистрация заявления;
2) рассмотрение заявлений и принятие решений по заключению договора приватизации;

3) подготовка и регистрация проекта договора  либо уведомления об отказе в заключении договора;

4) выдача документов заявителям.

3.2. Прием документов, регистрация заявления в журнале регистрации заявлений.

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации документов является личное обращение заявителя либо его уполномоченного представителя с комплектом документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги.

Заявление должно быть оформлено без исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно определить их содержание.

Специалист Отдела при обращении заявителя устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на каждого заявителя.

3.2.2. Специалист Отдела проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенных в пункте 2.5 раздела 2 административного регламента.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.2.3. Специалист Отдела при личном обращении заявителя сверяет оригиналы с предоставленными копиями документов, заверяя их печатью.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.2.4. Специалист Отдела регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений (с указанием даты, ФИО, контактного телефона).

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.2.5.  Начальник Отдела  рассматривает представленные заявление и документы, выносит резолюцию и возвращает их специалисту для работы.

3.2.6.  Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут.

3.3. Рассмотрение заявлений и принятие решений по заключению договора приватизации.
3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявлений по заключению договора приватизации является поступление документов в Отдел.

3.3.2. Специалист Отдела проверяет:

- включение жилого помещения в реестр объектов муниципального жилищного фонда города;

- перечень лиц, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства;

- соответствие представленных документов требованиям законодательства;

- наличие полномочий у представителей, если заявление подано представителем;
- соответствие документов нормативным правовым актам Российской Федерации.
Максимальный срок выполнения действия на проверку одного заявления и документов к нему составляет 30 мин.

3.3.3. По результатам проверки заявлений и документов специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет подготовку проекта договора передачи жилого помещения в собственность граждан либо проект уведомления об отказе в заключении договора.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

3.3.4. В договор включаются следующие сведения:

- сведения о гражданах, участвующих в процессе приватизации, дата рождения, сведения о документах, удостоверяющих личность, доли;

- сведения о жилом помещении, которое передают в собственность граждан;
          - общая стоимость квартиры, установленная оценочной комиссией.

3.3.5. Уведомление об отказе в заключении договора оформляется на бланке Заместителя мэра  (Приложение № 2) и содержит следующие сведения:

- сведения о заявителе;

- сведения о жилом помещении;

- причину и основание для отказа в передаче в собственность жилого помещения;

- способ обжалования принятого решения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 час.

3.4. Подготовка и регистрация проекта договора передачи жилого помещения в собственность граждан либо уведомления об отказе в заключении договора.

3.4.1. Проект договора передачи жилого помещения в собственность граждан составляется по установленной форме (Приложение № 3).

3.4.2. После оформления проекта договора приватизации специалист Отдела регистрирует его в книге учета заключенных договоров  о безвозмездной передаче жилого помещения в собственность граждан.
3.4.3. Проект  договора подлежит согласованию:

-  начальником отдела по жилищным вопросам комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Жигулевск;

- правовым управлением администрации городского округа Жигулевск;

- руководителем КУМИ администрации городского округа Жигулевск;

- заместителем мэра по экономике и финансам городского округа Жигулевск. 

Подписание договора приватизации производится начальником отдела по жилищным вопросам комитета по управлению муниципальным имуществом администрации городского округа Жигулевск.

3.4.4. После подписания договора специалист Отдела  заверяет договор печатью в управлении делопроизводства. Подписание и заверение печатью осуществляется в течение 1 дня.

3.4.5. Договор передачи подписывается с одной стороны, уполномоченным представителем собственника жилого помещения, с другой – гражданином/гражданами, желающими приватизировать данное жилое помещение.
3.4.6. Специалист Отдела приглашает заявителя для подписания договора (с использованием телефонной, почтовой связи).

3.4.7. Один экземпляр договора находится в отделе по жилищным вопросам (ОЖВ), второй выдается для БТИ, третий экземпляр для регистрационной палаты, а также каждому собственнику по экземпляру. В случае утери договора получателю необходимо обратиться в ОЖВ для получения дубликата договора приватизации.


3.5. Выдача документов заявителям.
3.5.1. Договор передачи в собственность жилого помещения выдается заявителю (заявителям) в день его подписания.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.5.2. Уведомление об отказе в заключении договора выдается заявителю либо направляется заявителю по почте на адрес, указанный заявителем при подаче документов.

Уведомление должно быть выдано заявителю либо отправлено по почте в срок не позднее, чем за 5 рабочих дней после его подписания.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела по жилищным вопросам.
4.2. Специалист Отдела несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение сроков и порядка приема документов, за правильность выполнения процедур по приему, своевременность передачи документов на согласование и выдачу договора или уведомления об отказе в заключении договора.
4.3. Начальник Отдела несет персональную ответственность за полноту и качество исполнения муниципальной услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)

5.1. Заявители, в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу:

-  начальнику отдела по жилищным вопросам;

- заместителю мэра  городского округа Жигулевск, координирующего сферу исполнения муниципальной услуги;

          - мэру городского округа Жигулевск.

5.2. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц исполнительных органов, участвующих в осуществлении муниципальной услуги.

5.3. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отечество заявителя,  почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наименование исполнительного органа, должность, фамилию, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- существо нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя и принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.4. Рассмотрение обращений и жалоб заявителей осуществляется должностными лицами в соответствии с действующим законодательством РФ. Все заявления и жалобы регистрируются в управлении делопроизводства аппарата администрации городского округа Жигулевск (к.101) в установленные дни и часы приема: понедельник – пятница с 8.00- 12.00 и с 13.00 - 17.00. По тел. 2-26-98 ведется запись на личный прием к руководителям.
5.5. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы направляется заявителю на позднее 30 дней с момента ее регистрации. В случае если по обращению, жалобе требуется провести дополнительное расследование, проверку или обследование, срок рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, о чем заявитель уведомляется письменно с указанием причин его продления.

5.6. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в осуществлении муниципальной услуги, в судебном порядке.
Приложение №1

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги по оформлению договора передачи в собственность граждан жилых помещений

                                                         Мэру городского округа Жигулевск

от_________________________________                            ___________________________________                                       ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу передать в______________________________________________________________

                                                 (вид собственности с указанием размера долей)

собственность занимаемую нами (мною) квартиру № _______ по адресу: Самарская область, городской округ Жигулевск,_____________________________________________

_____________________________________________________________________________

Тел. домашний _______________/тел. служебный _________

СОСТАВ СЕМЬИ

	№   
п/п 
	Степень
родства
	Ф.И.О. членов
семьи        
(полностью)  
	Дата  
рожде-
ния   
	Данные паспорта, свидетельства
о рождении (серия, номер, кем 
и когда выдан)                

	1   
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2   
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3  
	
	
	
	

	
	
	
	
	


На приватизацию квартиры в ____________ собственность согласны

_________________________________________________________________

                                        (Ф.И.О.)                                                                     (подпись)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________                  ___________________________________
                              (подпись)     


(Ф.И.О. должностного лица, должность)

Подписи граждан, подписавших заявление, удостоверяю:

Начальник отдела жилищной политики департамента ЖКХ 

администрации городского округа Жигулевск______________________  __________.

       










  (подпись)                                                                                                                                             
Дата "___" _____________ г.

М.П.

                                                          Приложение № 2

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги по оформлению договора передачи в собственность граждан жилых помещений  

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

Об отказе в заключении договора передачи в собственность граждан жилых помещений городского округа Жигулевск 

Герб

городского округа Жигулевск

Заместитель мэра 

городского округа Жигулевск

    № ______________________

    "___" __________ ____ 

                                                                                        Ф.И.О. заявителя

                                                                                         адрес проживания

Уведомление

         об  отказе  в  заключении передачи в собственность граждан жилых помещений городского округа Жигулевск 

 На Ваше заявление от ___________ сообщаем, что в соответствии с  

__________________________________________________________________

Вам отказано в заключении передачи в собственность граждан жилых помещений по следующим причинам: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

Отказ в заключении передачи в собственность граждан жилых помещений городского округа Жигулевск может быть обжалован в судебном порядке.

Должностное лицо (наименование должности, подпись, расшифровка подписи).                                                                               

                                                            Приложение № 3

к административному регламенту исполнения муниципальной услуги по оформлению договора передачи в собственность граждан жилых помещений  

ДОГОВОР № ______

о безвозмездной передаче квартиры 

(комнаты) в собственность граждан

Городской округ Жигулевск, город Жигулёвск 

Самарской области Российской Федерации

	


         (число, месяц прописью)

	


	Муниципальное образование городской округ Жигулевск, представляемое

	администрацией городского округа Жигулёвск Самарской области,

	в лице _____________________________, действующей на основании 

	

	


(устава, положения, доверенности и указать номер и дату выдачи)

именуемая в дальнейшем Администрация и гражданин(е)

	 


(ф.и.о., год и месяц рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность),
именуемый(е)     в     дальнейшем     Гражданин(е),     заключили     настоящий    договор     о нижеследующем:

1.   Администрация   передала   в   собственность,   а   гражданин   принял   квартиру в ____ собственность, состоящую из ____комнат(ы) общей площадью ___кв.м, в том числе жилой ___  кв.м.

по адресу __________________________________________________________________

Количество членов семьи   ____  чел. 

	                          


(краткая характеристика квартиры, дома)

2. Общая стоимость квартиры  установлена оценочной комиссией в сумме     

	


(сумма прописью)

3. Гражданин(е), указанный(е) в п. 1 настоящего договора, приобретает(ют) право _____ собственности на квартиру с момента регистрации договора согласно статье 7 Закона «О приватизации жилищного фонда в РФ».

4. Граждане, ставшие собственниками квартиры:

4.1. Приобретают права владения, пользования и распоряжения жилым помещением, указанным в п.1 настоящего договора, в соответствии с его назначением.

4.2. Вправе по своему усмотрению совершать в отношении принадлежащего им имущества любые действия, не противоречащие закону и иным правовым актам и не нарушающие права и охраняемые законом интересы других лиц, в том числе отчуждать свое имущество в собственность другим лицам, передавать им, оставаясь собственником, права владения, пользования и распоряжения имуществом, отдавать имущество в залог и обременять его другими способами, распоряжаться им иным образом.

В установленных законодательством случаях для совершения сделок требуется разрешение органов опеки и попечительства.

4.3. Приобретают наряду с принадлежащим им жилым помещением также долю в праве собственности на общее имущество многоквартирного дома.

4.4. Не вправе производить переустройство, перепланировки, перевод жилого помещения без соответствующих согласований и решений органов местного самоуправления.

4.5. Не вправе отчуждать свою долю в праве собственности на общее имущество жилого дома, а также совершать иные действия, влекущие передачу этой доли отдельно от права собственности на квартиру.

4.6. Несут бремя содержания жилого помещения, а также общего имущества в многоквартирном доме в соответствии с действующим законодательством.

4.7. Обязаны поддерживать жилое помещение в надлежащем состоянии, не допуская бесхозяйственного обращения с ним, соблюдать права и законные интересы соседей, правила пользования жилыми помещениями, а также правила содержания общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме.

5. Члены семьи собственника жилого помещения имеют право пользования данным жилым помещением наравне с его собственником, если иное не установлено соглашением между собственником и членами его семьи. Члены семьи собственника жилого помещения обязаны использовать данное жилое помещение по назначению, обеспечивать его сохранность.

6. Дееспособные члены семьи собственника жилого помещения несут солидарную с собственником ответственность по обязательствам, вытекающим из пользования данным жилым помещением, если иное не установлено соглашением между собственником и членами его семьи.

7. В соответствии с Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» каждый совершеннолетний гражданин(е) имеет(ют) право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации жилого помещения в домах государственного и муниципального жилищного фонда один раз.

Несовершеннолетние, ставшие собственниками жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в домах государственного и муниципального жилищного фонда после достижения ими совершеннолетия.

8. Граждане, приватизировавшие жилые помещения, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, до 1 марта 2010 года вправе, на основании статьи 20 Федерального закона от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса РФ», передать принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств жилые помещения в муниципальную собственность.

9. В случае расторжения настоящего договора Гражданин(е) не имеют права на повторную приватизацию.

10. Договор может быть признан недействительным по основаниям для недействительности сделок, установленным действующим законодательством.

11. Настоящий договор составлен в ____ экземплярах.

12. Адреса и подписи сторон:

Администрация: 445350, Самарская область, городской округ Жигулевск, город Жигулевск, ул. Пушкина, д.17.

_______________________

подпись Администрации

	Гражданин(е): 



	(адрес)


________________________________

              подпись Граждан (ина)

Договор зарегистрирован в администрации городского округа.

«      »                             год

                             Подпись____________________

